OGLOSZENIE
z dnia 13 lutego 2024 roku

znak sprawy: PK.2110.1.2024.1D

Zwigzek Komunalny Gmin ,Czyste Miasto, Czysta Gmina” w Kaliszu ogtasza naboér
kandydatow na wolne stanowisko pracy w Zwigzku Komunalnym Gmin ,,Czyste Miasto, Czysta
Gmina”.

Miejsce swiadczenia pracy: Zaklad Unieszkodliwiania Odpadéw Komunalnych ,,Orli Staw”,
Orli Staw 2, 62-834 Cekow.

Wolne urzednicze stanowisko pracy: STARSZY REFERENT DS. ZAKUPOW | ROZLICZEN.
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Wymagania niezbedne (obligatoryjne).

Obywatelstwo polskie lub obywatelstwo Unii Europejskiej oraz obywatelstwo innych panstw,
ktérych obywatelom na podstawie uméw miedzynarodowych Ilub przepiséw prawa
wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej.

Znajomos$¢ jezyka polskiego - w przypadku obywateli Unii Europejskiej oraz innych panstw,
ktérym na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspoélnotowego przystuguje
prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j.

Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych.

Petnia praw publicznych.

Kandydat nie moze byé skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

Nieposzlakowana opinia.

Wyksztatcenie wyzsze techniczne lub ekonomiczne.

Biegta obstuga komputera, a w szczegdélnosci: pakietu oprogramowania MS Office.

Wymagania dodatkowe (nieobligatoryjne).

Posiadanie doswiadczenia w pracy w jednostce sektora finansoéw publicznych.
Znajomos$¢ obstugi dowolnego programu magazynowego.

Znajomos$¢ Kodeksu Pracy.

Znajomo$¢ jezyka angielskiego lub niemieckiego.

Posiadanie prawa jazdy kategorii B.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku.

Rejestrowanie i dekretowanie faktur zakupu w ramach Dzialu Zaplecza Technicznego i
Transportu.

Prowadzenie ewidencji i analiz zwigzanych z produkcja, zakupem i zuzyciem energii elektryczne;j,
ciepta i biogazu w Zaktadzie.

Prowadzenie ewidencji ilosciowej wyprodukowanej energii elektrycznej na potrzeby naliczania
podatku akcyzowego.

Sporzgdzanie okresowych sprawozdan wymaganych przez Urzad Regulacji Energetyki.
Sporzgdzanie wnioskéw o wydanie Swiadectw i gwarancji pochodzenia energii z OZE.
Sporzgdzanie faktur sprzedazy energii elektryczne;.

Rejestrowanie raportow pracy sprzetu transportowego.

Sporzadzanie zlecen wyjazdu sprzetu transportowego.

Rozliczanie kart ewidencji przebiegu pojazdow.

10. Sporzgdzanie raportoéw i analiz dotyczgcych zakupu i zuzycia paliw.
11. Sporzgdzanie raportéw wywozu sciekoéw bytowych i odciekow.
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Sporzadzanie harmonograméw przegladoéw, konserwacji i remontéw pojazdéw i urzgdzen
technologicznych.

Prowadzenie rejestréw zabiegdéw biobdjczych wykonywanych w zakresie pracy Dzialu Zaplecza
Technicznego i Transportu.

Tworzenie harmonogramdw pracy oraz prowadzenie dokumentacji zwigzanej z ewidencjg czasu
pracy dla pracownikéw Dziatu Zaplecza Technicznego i Transportu.

Sporzgdzanie zaméwien i prowadzenie dokumentacji zwigzanej z wyposazeniem pracownikéw
Dziatu Zaplecza Technicznego i Transportu w odziez roboczg i srodki ochrony indywidualne;j.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku.

Praca przy stanowisku komputerowym.

Sposoéb zatrudnienia i wymiar: umowa o prace w 1/1 wymiaru czasu pracy.

Planowany termin zatrudnienia: 01 marca 2024 roku.

Wynagrodzenie zgodnie z Regulaminem wynagrodzen Zwigzku Komunalnego Gmin ,Czyste
Miasto, Czysta Gmina”.

Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych.

Informuje, ze w miesigcu styczniu 2024 roku wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
z Zwigzku Komunalnym Gmin ,Czyste Miasto, Czysta Gmina”, w rozumieniu przepiséw ustawy
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych wyniost 7,98%.
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Wymagane dokumenty aplikacyjne.

List motywacyijny.

CV z informacjami o wyksztatceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowe;.

Kopie dokumentow poswiadczajgcych wyksztatcenie i dodatkowe kwalifikacje (Swiadectwa,
dyplomy).

Kopie swiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy oraz kopie dokumentéw o posiadanych
kwalifikacjach i umiejetnosciach.

»Kwestionariusz osobowy” stanowigcy zatgcznik nr 1 do ogtoszenia.

»O8wiadczenie” kandydata wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 2 do ogtoszenia.
»Formularz kandydata ubiegajacego si¢ o zatrudnienie na stanowisko urzednicze, w tym
stanowisko urzednicze kierownicze” stanowigcy zatgcznik nr 3 do ogtoszenia.

»informacja o przetwarzaniu danych osobowych” stanowigca zatgcznik nr 4 do ogtoszenia.
Kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
0 pracownikach samorzgdowych, jest zobowigzany do zitozenia wraz z dokumentami kopii
dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosgé.

Miejsce i termin ztozenia dokumentéw.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do 25 lutego 2024 roku listownie
lub osobiscie w Zaktadzie Unieszkodliwiania Odpadéw Komunalnych ,Orli Staw”, Orli Staw 2,

62-834 Cekow, w komorce kadrowo — ptacowej (pokdj nr 10) z dopiskiem na kopercie: znak
sprawy: PK. 2110.1.2024.1D.

Dokumenty aplikacyjne wymagane w ogtoszeniu o naborze, ztozone osobiscie lub przestane
pocztg / pocztg kurierskg, uwaza sie za doreczone w terminie, jezeli zostaty najpdzniej ztozone w
Komoérce Kadrowo - Ptacowej Zwigzku Komunalnego Gmin ,Czyste Miasto, Czysta Gmina” do
godziny 15.30 w dniu, w ktérym uptywa termin skifadania i przyjmowania dokumentow
aplikacyjnych.

VIII. Warunki i wyniki naboru.

Informacja o wynikach naboru umieszczona bedzie na stronie internetowej Zwigzku Komunalnego
Gmin ,Czyste Miasto, Czysta Gmina” (www.czystemiasto.pl) oraz na tablicach informacyjnych w
siedzibie Zwigzku i w Zaktadzie Unieszkodliwiania Odpadéw Komunalnych ,Orli Staw”.

IX.

Informacje dodatkowe.



Zwigzek Komunalny Gmin ,Czyste Miasto, Czysta Gmina” zastrzega sobie prawo nie zwracania
dostarczonych dokumentow aplikacyjnych.

W ofercie prosi sie o podanie kontaktu telefonicznego.

Z kandydatami zostanie przeprowadzona rozmowa kwalifikacyjna miedzy 26 lutym a 29 lutym
2024 roku.

O terminie i godzinie przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang
poinformowani telefonicznie.

W celu uzyskania dodatkowych informacji mozna kontaktowac¢ sie z komérka kadrowo - ptacowg
Zwiagzku pod numerem telefonu ( 62 ) 763 56 77, e-mail: idebowska@orlistaw.pl.

PRZEWODNICZACY

Zarzadu Zwigzku Komunalnego Gmin
,Czyste Miasto, Czysta Gmina”

)
Jan Adam Ktysz
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